
 

 

 

1.Tryck här 

2.Tryck sedan här 

3. Tryck sist här 

1. Välj adresslapps tillverkare 

2. Välj tillverkarens nummer, som finns på 

adresslappspaketet. 



 

 

1. Välj mottagare 

2. Välj tidigare gjord tabell 

(t.ex. Excel) 

1.Sök tabellen bland dina 

dokument 



 

 

 

1. När du hittat tabellen så välj rätt flik 

1.Efter valet får du denna sida 



 

 

1.Välj nu att editera mottagarförteckningen 

1.Ta bort alla bockar för 

rader som du ej vill skriva ut 

som adresslapp. Kolla både i 

början och slutet av 

förteckningen. 



 

 

1.Tryck nu här för att välja vilka fält i 

förteckningen som skall skrivas ut 

1.Då får du denna förteckning där du väljer fälten som 

skall komma på adresslappen. 



 

 

1.Efter valet får du denna uppställning. 

2.Sätt ett tomrum mellan 

fälten 

3.Nu kan du välja font-storlek etc. 

1.Nu skall du trycka på denna dubbelpil. 



 

 

1.Då får du denna förteckning. 

1.Öppna detta verktyg. 
2.Tryck sedan här. 



 

 

1.Du får denna 

droppmenyn då. 

2.Tryck OK. 

Här har du slutresultatet! 



 


