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Öppna ”Kontakter”  

Ta fram rubriken ”Ny grupp” på vänster 

sidan. Klicka rubriken. 



 

. 

 

. 

Nu får du denna ruta fram. 

Skriv det nya gruppnamnet in. 

 



 

. 

 

. 

Ta nu fram en person som skall 

läggas till den nya gruppen. 

Klicka nu ”kronan” uppe. Du får nu 

en droppmeny med dina befintliga 

grupper. 

Välj nu gruppen dit personen skall 

infogas till. 



 

. 

 

  

Nu är personen en medlem av gruppen. 

Här är alla 

gruppmedlemmarna

. 

Antal medlemmar i 

gruppen. 



 

GRUPPMEJL 

Öppna en ny mejlblankett. 

 

. 

 

. 

  

Mejlblanketten 

Förstorad mejlblankett 

genom att trycka uppe till 

höger mittersta verktyget. 



 

Skriv in gruppnamnet i ”Till” om gruppen är liten.  

Om gruppen är stor (10 eller flera), bör du skicka mejlet som ”Hemlig kopia”, så att inte 

gruppmedlemmarna syns i mejlet. 

 

Välj nu rätt grupp, genom att klicka namnet! Resultatet ser sedan ut så här. Se nedan: 

 

  



Nu skall du skriva: 

1. Ämne 

2. Text osv. 

 

 

 


